PATVIRTINTA

Birzy rajono Legailiy globos namy
Direktoriaus

2022 m. sausio 10 d. jsakymu Nr. 1-05

BIRZY RAJONO LEGAILIY GLOBOS NAMUY VIESYJY PIRKIMY ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS
APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. BirZy rajono Legailiy globos namy (toliau — Globos namai) Viesyjy pirkimy organizavimo ir
vykdymo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato mazos vertés pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo
ir vykdymo tvarkg, apimancig Globos namy poreikiy nustatyma, pirkimy planavima ir inicijavima,
pasirengima pirkimams, jy vykdyma, pirkimo sutarties sudaryma ir jgyvendinima.

2. Globos namai, organizuodami ir vykdydami pirkimus, turi uztikrinti racionaly biudzeto ir kity Iésy
naudojimg, pagrindiniy viesyjy pirkimy principy, konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimy laikymasi.

3. Globos namai, planuodami ir vykdydami pirkimus, jgyvendindami pirkimo sutartis, vadovaujasi
Lietuvos Respublikos Viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — Viesyjy pirkimy jstatymas), MaZos vertés pirkimy
tvarkos aprasu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais jstatymais.

4. Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Viesyjy pirkimy jstatyme, MazZos
vertés pirkimy tvarkos aprase, Lietuvos Respublikos civiliniame kodekse, kituose jstatymuose.

5. Pasikeitus Aprase minimy teisés akty ar rekomendacinio pobidzio dokumenty nuostatoms,
taikomos aktualios ty teisés akty ar rekomendacinio pobidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

Il SKYRIUS
VIESUYJY PIRKIMY PLANAVIMAS

6. Planuojant Globos namy vieSuosius pirkimus sudaromas planuojamy vykdyti einamaisiais metais
Birzy rajono Legailiy globos namy viesuyjy pirkimy planas (toliau — Pirkimy planas).

7. Pirkimy plang rengia Globos namy direktoriaus jsakymu uZ vieSyjy pirkimy plano sudarymg
paskirtas atsakingas darbuotojas. Pirkimy planas derinamas su Globos namy direktoriumi. Pirkimy planas
tvirtinamas Globos namy direktoriaus jsakymu.

8. Pirkimy planas turi bati parengtas ir patvirtintas iki kiekvieny kalendoriniy mety kovo 5 dienos. Taip
pat kiekvienais metais atsakingas darbuotojas uz vieSuosius pirkimus ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o
patikslinus einamyjy mety Pirkimy plang - nedelsiant, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas po patikslinimo,
Centrinéje viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau - CVP IS) skelbia tais metais planuojamy atlikti
viesyjy pirkimy suvestine pagal vieSyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarka. lki 2023 m.
sausio 1 d. Sio punkto nuostata maZos vertés pirkimams yra neprivaloma.

111 SKYRIUS
VIESUYJY PIRKIMUY INICIJAVIMAS, ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

9. Pirkimus inicijuoti gali Globos namy darbuotojai, kuriems patikétas jstaigai priklausantis turtas
(toliau — Pirkimo iniciatoriai).

10. Pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo procediroms atlikti pildo Paraiskg atlikti prekiy, paslaugy
ar darby viesgjj pirkima (1 priedas) (toliau — Paraiska) ir pateikia direktoriui patvirtinti pirkima.

11. Pirkimo iniciatorius, rengdamas Paraiska:

11.1. privalo nurodyti, kad prekés, paslaugos ar darbai (kai numatoma prekiy, paslaugy ar darby
pirkimo sutarties verté yra 10 000 Eur be PVM ir didesné), jsigyjami iS CPO LT ar per j3. Jei CPO LT kataloge
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sillomos prekés, paslaugos ar darbai neatitinka Globos namy poreikiy ir (ar) pirkimg galima atlikti
efektyvesniu badu racionaliai naudojant tam skirtas |ésas, pirkimas gali biti neatliekamas per CPO LT.
Pirkimo iniciatoriaus pasirasytas sprendimas nevykdyti siilomy prekiy, paslaugy ar darby, kai numatoma
prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties verté yra 10 000 Eur be PVM ir didesné, pirkimo jsigyjant iS CPO
LT ar per jg privalo blti motyvuotas ir pateiktas kartu su Paraiska, bei paskelbtas Globos namy tinklapyje.
Sprendimg pagrindZiantys dokumentai privalo biti saugomi kartu su kitais pirkimo dokumentais Viesyjy
pirkimy jstatymo 97 straipsnio nustatyta tvarka.

11.2. rengia pirkimo objekto technine specifikacija;

11.3. atlieka rinkos tyrima. Pirkimams, kuriy verté iki 10000,00 Eur be PVM rinkos tyrimas atliekamas
Zodziu;

11.4. koordinuoja (organizuoja) globos namy sudarytose pirkimo sutartyse numatomy jos
jsipareigojimy vykdymga ir priezilrg, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy, darby
atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi.

12. Rengdamas Paraiska, Pirkimo iniciatorius konsultuojasi su atsakingu uz vieSuosius pirkimus, dél
planuojamo pirkimo biido, BVPZ kodo ir ar bitina pirkima skelbti ar ne.

13. Pirkimo iniciatorius pasiraso Paraiska.

14. Paraiska derinama su Globos namy vyriausiuoju buhalteriu. Jo viza reiskia, kad pirkimui yra lésy.

15. Suderintg Paraiska patvirtina Globos namy direktorius, nurodydamas pirkimg atlikti Komisijai ar
Pirkimo organizatoriui.

16. VieSyjy pirkimy komisija arba pirkimy organizatorius vieSojo pirkimo procediras pradeda po to,
kai Globos namy direktorius patvirtina Paraiska.

17. Globos namy vieSiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti Globos namy direktoriaus jsakymu:

17.1 sudaroma Globos namy viesyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija) organizuoti ir atlikti mazos
vertés pirkimus ( kai numatoma prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties verté yra 30 000 Eur. be PVM ir
didesné)

17.2. paskiriami Globos namy darbuotojai (toliau — Pirkimy organizatoriai), organizuoti ir atlikti
mazos vertés pirkimus (kai numatoma prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip
30 000 Eur be PVM).

18. Komisija savo veikloje vadovaujasi Globos namy direktoriaus jsakymu patvirtintu Komisijos
darbo reglamentu.

19. Komisijos nariais ar Pirkimy organizatoriais gali bati skiriami tik nepriekaistingos reputacijos,
nesaliski asmenys, kurie turi pasirasyti nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima.

20. Globos namy direktorius gali pavesti vie$ajj pirkima atlikti Komisijai , neatsizvelgdamas j Apraso
17.1.ir 17.2. papunkciuose numatytas vertes ir aplinkybes.

21. Pirkimy organizatorius prekiy, paslaugy ar darby pirkimy procediras vykdo MVP tvarkos apraso
nustatyta tvarka apklausiant pakankama skaiciy tiekéjy, sitlanciy reikiamas prekes, paslaugas ar darbus:

21.1. Zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija
apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip) arba;

21.2. rastu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu, faksu ar kitomis priemonémis).

22. Pirkimy organizatorius gali vykdyti pirkimus per Centrine perkancigjg organizacijg (jei Centriné
perkancioji organizacija yra sudariusi atitinkamy prekiy, paslaugy ar darby preliminarigsias sutartis)
neatsizvelgdamas j Tvarkos apraso 17.2. papunktyje numatytas vertes.

23. Pirkimo organizatorius gali kreiptis j vieng tiekéjg ZodZiu kai pirkimo verté nevirsija 10000,00
Eur. be PVM, nuo 2023 m. sausio 1 d. kai pirkimo verté nevirsija 15000,00 Eur be PVM.

24. Pirkimo organizatorius neprivalo sudaryti sutartj rastu, uztenka Zodinés sutarties, jei pirkimo
verté nevirsija 5000,00 Eur. be PVM. Saskaita-faktlra arba PVM saskaita faktlra laikoma ZodZiu sudarytos
sutarties patvirtinanc¢iu dokumentu.



111 SKYRIUS
PIRKIM) DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITY PATEIKIMAS

25. Kiekvienas atliktas pirkimas registruojamas Vie$yjy pirkimy Zurnale (3 priedas). Zurnalg pildo
darbuotojas atsakingas uz vieSuosius pirkimus.
26. Kai pirkima vykdo Komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas.

27. Kai pirkimg vykdo Pirkimo organizatorius, pildoma tiekéjy Apklausos pazyma (2 priedas), iSskyrus
atvejus, kai:

27.1. pirkimo verté nevirsSija 1000,00 Eur. be PVM;

27.2. apklausa vykdoma CVP IS priemonémis;

27.3. perkama i$ CPO arba per ja.

28. Jvykdzius mazos vertés pirkimg Komisija ar Pirkimo organizatorius perduoda visus su pirkimu
susijusius dokumentus Globos namy darbuotojui atsakingam uz vieSuosius pirkimus.

29. Kiekviena pirkimo proceddra patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:

29.1. jei pirkimas vykdomas ZodZiu, viesajj pirkima patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir CVP IS
paskelbta informacija apie jg, o jei sutartis sudaryta Zodziu — saskaita faktira arba kiti buhalterinés
apskaitos dokumentai.

29.2. jei pirkimas vykdomas rastu, vie$ajj pirkimg patvirtinantys dokumentai yra susirasinéjimo
informacija, jskaitant skelbimg apie pirkimg (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus pirkimo dokumentus,
protokolai (fiksuojantys komisijos sprendimus), taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija
apie ja, o jei sutartis sudaryta ZodZiu — sgskaita faktdra arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

30. Kokie dokumentai pildomi pirkimo procediiry metu (nejskaitant nurodyty Sio Apraso 29 punkte),
Globos namai nustato Sio Apraso 25,26,27 punktuose.

31. Atsakingas darbuotojas uz vieSuosius pirkimus CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybai pagal
jos nustatytas formas ir reikalavimus pateikia visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy ataskaita.
Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.

IV SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO SUTARCIY SUDARYMAS IR VYKDYMAS

32. Galutinj Pirkimo sutarties projekta, pagal pirkimo dokumentuose pateikta pirkimo sutarties
projekta arba pagrindines sutarties sglygas, parengia pirkimo komisijos sekretorius arba kitas komisijai
vadovaujancio asmens paskirtas vieSojo pirkimo komisijos narys (kai pirkimg vykdo komisija) arba pirkimy
organizatorius (kai pirkimg vykdo pirkimy organizatorius), kai pirkimo sutartis sudaroma rastu. Du pirkimo
sutarties egzemplioriai pateikiami Globos namy direktoriui pasirasyti. Galutinj sprendimg dél sutarties
pasiraSymo priima Globos namy direktorius.

33. Globos namuy ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo terminy laikymasi, taip pat prekiy,
paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng
atlieka Pirkimo iniciatorius.

34. Pirkimy iniciatorius, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar esant kitoms svarbioms
aplinkybéms, gali kreiptis j Globos namy direktoriy arba jo jgaliotg asmenj, sililydamas taikyti sutarties Saliai
pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo bldg (-us), taip pat inicijuoti pirkimo sutarties
nutraukima joje nustatytais pagrindais.

35. Pirkimy iniciatorius turi stebéti dél jo inicijuoty pirkimy sudaryty pirkimo sutarciy galiojimo
terminus.

36. Pirkimy iniciatorius atsakingam darbuotojui uz vieSuosius pirkimus privalo pateikti informacijg apie
pirkimo sutarties nejvykdZiusius ar netinkamai vykdzZiusius tiekéjus.

37. Atsakingas darbuotojas uz viesuosius pirkimus atsakingas uZ sutarties ir pakeitimy paskelbima
pagal VP) 86 str. 9 d. nuostatas.



38. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo, atsakingas darbuotojas
uz vieSuosius pirkimus, atsizvelges j pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi, jvertina pirkimo
sutarties pratesimo tikslingumg ir esant pagrindui, parengia susitarimg dél pirkimo sutarties pratesimo ir
teikia Globos namy direktoriui pasirasyti.

39. Globos namy direktorius, priémes sprendimg pratesti pirkimo sutartj, pasiraso susitarimg dél
pirkimo sutarties pratesimo. Direktorius gali priimti sprendima nepratesti pirkimo sutarties ir pavesti
Pirkimo iniciatoriui inicijuoti naujg pirkima.




1 priedas

(Paraiskos formos pavyzdys)

BIRZY RAJONO LEGAILIY GLOBOS NAMAI

(struktdrinio padalinio pavadinimas)

BirZzy rajono Legailiy globos namy
Direktorius

PARAISKA

LeidZiu atlikti pirkima

ATLIKTI PREKIY, PASLAUGY AR DARBY VIESAJ] PIRKIMA

202 m.

d. Nr.

Legailiai

Pirkimo objekto (prekeés, paslaugos arba darby)
pavadinimas

Kiekis ar apimtis

Planuojama maksimali verté eurais su PVM

Kodai pagal Bendrajj vieSyjy pirkimy Zodyna
(BVPZ), paslaugy kategorija

Planuojamas pirkimo biddas (informacijg pateikia
uZ viesuosius pirkimus atsakingas asmuo)

Apie pirkima privaloma skelbti (Taip/Ne)

(informacijg pateikia uZ vieSuosius pirkimus
atsakingas asmuo)

Pirkimo objekto techniné specifikacija
(nerengiama, kai pirkimas atliekamas ZodZiu ir
perkamos jprastos (nesudétingos) prekés ar
paslaugos)




Sutarties trukmeé

Pasitlymy vertinimo kriterijus:
a) kaina

b) ekonomiskai naudingiausio pasitlymo (kai
siloma vertinti ekonomiskai naudingiausio
pasiilymo  kriterijumi, nurodomi ekonominio
naudingumo vertinimo kriterijai ir parametrai, jy
lyginamieji svoriai ir vertinimo tvarka)

Pirkimas i§ Centrinés perkanciosios organizacijos
(CPO) arba per ja. (Taip/ NE)

Jeigu NE — nurodyti priezastis.

Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby
atlikimo terminai

Pirkimo iniciatorius

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)

Vyr. buhalteris

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)

Pirkima pavesta atlikti pirkimo organizatoriui ar pirkimo komisijai

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)




2 priedas

(Pazymos formos pavyzdys)

BIRZY RAJONO LEGAILIY GLOBOS NAMY

TIEKEJY APKLAUSOS PAZYMA

202_m. d. Nr.

Legailiai

1. Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprasymas:

Paraiskos data ir Nr.

2. Apklausos bidai (jrasyti Taip):

Rastu:

Zodziu:

3. Apklausos blido pagrindas (MaZos
vertés pirkimy tvarkos apraso punktai)

4. Vertinimo kriterijai: (jrasyti)

5. Apklausti tiekéjai (jrasyti skaiciy)

6. Tiekéjo pavadinimas

Duomenys apie tiekéja — adresas,
telefonas, el. pastas, pasillyma
pateikiancio asmens pareigos, pavardeé
(jeigu Sie duomenys yra Zinomi)

7. Pasitlymo pateikimo data

8. Pasiulyty prekiy, Mato [Kiekis
darby ar paslaugy vnt.
pavadinimas

Pasiulyta kaina su PVM Eur.

Vnt.
kaina

Suma

Vnt.
kaina

Suma

Vnt.
kaina

Suma

9. Bendra pasitlymo suma su PVYM
Eur.




10. Jei bus apklausiama maziau negu 3
tiekéjai, to priezastys

11. NUTARIU: (nurodomi sprendimai, Laiméjusiu pripaZinti pasitlymgq.

pvz., e
(nurodyti tiekéjg)

Apklausg atliko ir pazyma parengé (pirkimy organizatorius)

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé) (data)

SPRENDIMA TVIRTINU:

Direktorius

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé) (data)



BIRZY RAJONO LEGAILIY GLOBOS NAMAI 3 priedas
VIESUJY PIRKIMY ZURNALAS
Pradétas pildyti
Baigtas pildyti
Eil. | Pirkimo pavadinimas Prekés, BVPZ Pirkimo [ Tiekéjo pavadinimas Sutarties data / Sutarties Nr./ | Sutarties/ Sask. Sutarties Kita
Nr. paslaugos, kodas, budas Sask. fakt. data |Saskaitos fakt. Nr.| fakt. verté, Eur galiojimo informacija
darbai paslaugy su PVM terminai (jeigu
kategorija nustatyti)

Paaiskinimai:

(AR - apklausa rastu, AZ - apklausa Zodziu).

Kita informacija - EP vykdytas elektroninis pirkimas.




