PATVIRTINTA

Birzy rajono Legailiy globos namy
Direktoriaus 2021 m. lapkri¢io mén. 12 d.
jsakymu Nr. 1-98

BIRZU RAJONO LEGAILIU GLOBOS NAMU GYVENTOJU PINIGU IR TURTO
APSKAITOS, NAUDOJIMO IR SAUGQOJIMO
TVARKOS APRASAS

Bendrosios nuostatos:

1. Birzy rajono Legailiy globos namy (toliau — Globos namai) gyventojy pinigy, brangiy
protezy, dirbiniy i§ brangiyjy metaly, vertybiniy popieriy, akcijy, obligacijy ir pan. (toliau — pinigy,
turto) priémimo, laikymo, iSdavimo ir saugojimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja
gyventojy pinigy, turto priémimo, laikymo, i§davimo ir saugojimo procediiras: atsakingy asmeny
paskyrima, saugojima, prekiy bei paslaugy pirkimo jforminima, kontrolés ir kt. veiksmy tvarka.

2. Finansinis piktnaudziavimas — tai neteisétas paslaugy gavéjy ar jy atstovy finansiniy 1€y
panaudojimas.

Atsakingy darbuotoju uz gyventojo asmeniniy 1éSy, turto tvarkyma, paskyrimas:

3. Savivaldybés sprendimu asmeniui tapus Birzy rajono Legailiy globos namy gyventoju
(toliau — gyventojas), kuriam Globos namai teikia ilgalaik¢ (trumpalaike) socialing globa, sudarytos
salygos perduoti turimus pinigus, turtg saugojimui j Globos namy seif3.

4. Globos namy direktoriaus jsakymu jgaliojamas socialinis darbuotojas, kuris riipinasi
gyventojy asmeninémis léSomis ir turtu, uztikrinant gyventojo poreikius. Jis pildo gyventojy
asmeniniy pinigy apskaitos dokumentus.

5. Siekiant uZtikrinti skaidry gyventojy pinigy, turto saugojimg, naudojimg ir apskaitg
direktoriaus jsakymu sudaryta komisija. Ji karta per ketvirtj atlieka atsitiktinai pasirinkty gyventojy
apskaitos byly patikrinimus.

Globos namy gyventoju asmeniniu pinigy ir daikty apskaita:

6. Gyventojai, patys sugebantys tvarkyti savo asmeninius pinigus ir suprantantys jy verte,
pinigus saugo ir disponuoja jais patys.

7. Jei gyventojas yra veiksnus, bet nesugebantis pasiraSyti arba nemokantis skaityti,
nesuvokiantis pinigy, turto vertés, jo pinigus ir turta tvarko Globos namy vadovo paskirtas
darbuotojas, atsakingas uz gyventojy turto ir 1éSy saugojimga seife.

8. Naujai atvykes gyventojas, pareiSkes norg pinigus, turta saugoti globos namy seife,
pateikia praSyma Globos namy vadovui, kuriuo praSo, kad jo pinigai ar turtas biity saugomas
Globos namy seife. Jgaliotas darbuotojas pagal to gyventojo poreikj seife saugomas 1¢Sas galés
naudoti pirkdamas prekes ir paslaugas bei ves apskaita.

9. Prasymas jsegamas | asmens byla.

10. Jeigu naujai atvykes gyventojas ar jo giminaiciai pareiSkia norg perduoti pinigus, turtg
saugoti Globos namy seife, uzpildomas priémimo-perdavimo aktas, kuriame suraSoma kokig sumg
pinigy ir kokj turta gyventojas arba jo giminaiciai perduoda saugojimui ir disponavimui. Priémimo
perdavimo akte pasiraSo perdave pinigus, turta asmenys, socialinis darbuotojas ar ,,savas asmuo®.
Priémimo - perdavimo aktas jsegamas j gyventojui uzvesta apskaitos byla.

11. Paskirtas atsakingas darbuotojas veda griezta, apskaitos byla, kiekvienam gyventojui
pageidaujanciam, kad jo pinigai, turtas biity saugomi seife.

12. Pinigai laikomi kiekvienam gyventojui paskirtoje piniginéje, ant kurios uzrasomi
gyventojo vardas, pavardé, ar kiti reikalingi duomenys.

13. Esant asmeniSkam gyventojo praSymui, pinigai, turtas gali buti iSduoti j rankas jam
pasirasius.
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14. Paskirtas atsakingas darbuotojas gali saugoti seife tokia pinigy suma, kokig gyventojas
pageidauja, neribotg laiko tarpa.

15. Vienas i$ paskirty atsakingy socialiniy darbuotojy, iSeidamas kasmetiniy, mokymosi
atostogy, ligos metu ar kt. gyventojy pinigus, turta, su sutikrinimo aktu pasirasytinai perduoda
kitam socialiniam darbuotojui. Jam nesant sutikrinimo akte pasiraso komisijos pirmininkas ar kitas
komisijos narys.

16. Gyventojui, iSvykstant i§ Globos namy gyventi kitur, paskirtas atsakingas socialinis
darbuotojas gyventojo pinigus, turtg su priémimo-perdavimo aktu pasiraSytinai perduoda gyventojo
globg iman¢iam asmeniui ar kitos jstaigos atsakingam darbuotojui.

17. Gyventojy, kurie nemoka skaiCiuoti, nesupranta pinigy vertés, negali pasiraSyti, yra
veiksniis bet nesugeba savarankiskai disponuoti pinigais, jy pinigines operacijas atlieka socialiniai
darbuotojai ar ,,savas asmuo®. Siems gyventojams vedamos apskaitos bylos, kuriose atsispindi
disponavimas pinigais, turtu, pridedant kasos cekius, saskaitas — fakttras arba PVM saskaitas —
faktiiras, artimyjy praSymus dé¢l pinigy ar turto perdavimo. Apskaitos byloje pasiraso socialiniai
darbuotojai, ,,savas asmuo*‘, komisijos pirmininkas ar kitas komisijos narys.

18. Gyventojui pageidaujant, uZ jo asmeninius pinigus gali biti perkamas inventorius,
drabuziai, slaugos priemonés, apmokamos paslaugos ir kt. | apskaitos byla pridedamas kasos ¢ekis
arba saskaita faktiira, o uz iSlaidy suma pasiraso socialinis darbuotojas ar ,,savas asmuo®.

19. Jeigu vienkartiné isleista pinigy suma virSija 100 eury, pasiraso du socialiniai darbuotojai ir
komisijos pirmininkas ar vienas i§ komisijos nariy.

20. Asmeniui jo pageidavimu sudarytos sglygos be paSaliniy asmeny gauti konsultacijas ir
kitas paslaugas turtiniais, finansiniais, draudimo, testamento sudarymo ir kitais klausimais.

21. Mirus Globos namy gyventojui, jo asmeniniais pinigais gali biiti organizuojamos
laidotuves, tvarkomi kapai (pareiSkus gyventojui jam esant veiksniam arba pageidaujant
artimiesiems), perduodami artimiesiems ar laidojaniam asmeniui, pagal pinigy priémimo-
perdavimo akta. Sis aktas suraSomas dviem egzemplioriais. Vienas egzempliorius prisegamas j
asmens apskaitos byla, kitas atiduodamas gavusiam asmeniui. Turtas atiduodamas artimiesiems
arba jj laidojan¢iam asmeniui, surasant priémimo — perdavimo aktg arba pasirasant daiktalapyje.

22. Gyventojy apskaitos bylos po mirties saugomos seife, 3 metus.

23. Pinigy apskaitos bylos lapai sunumeruoti, susiliti, jriStas lapy skaiCius patvirtintas
direktoriaus parasu.

24. Pasibaigus Ziniara$¢iui, prie§ pradedant pildyti nauja, jis turi biiti patikrintas buhalterijoje.

25. Su siuo Aprasu direktorius atsakingus darbuotojus supazindina pasirasytinai.




