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BIRZU RAJONO LEGAILIY GLOBOS NAMY .
DECENTRALIZUOTUY VIESUJU PIRKIMY VYKDYMO IR VIDAUS KONTROLES
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1.  Birzy rajono Legailiy globos namy Decentralizuoty viedyjy pirkimy vykdymo ir
vidaus kontrolés tvarkos apradas (toliau - Aprasas) reglamentuoja Birzy rajono Legailiy globos
namy (toliau -PO) savarankiskai vykdomus decentralizuotus prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius
pirkimus.

2. Visi viesieji pirkimai (toliau — pirkimai) privalo bati vykdomi vadovaujantis Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), Lietuvos Respublikos
civiliniu kodeksu, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu VieSuyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 (toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos
apragas), kitais jstatymais ir juos jgyvendinanCiaisiais teisés aktais bei PO vidiniais teisés aktais,
reglamentuojanciais pirkimus.

I SKYRIUS
DECENTRALIZUOTO VIESOJO PIRKIMO PROCEDUROSE DALY VAUJANCIY
ASMENU FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

3. PO, siekdama uzkirsti kelia pirkimuose kylantiems interesy konfliktams, kaip jie
apibréziami VieSyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnio 1 dalyje, reikalauja, kad jos ar pagalbinés
pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, pirkimy organizatoriai, pirkimy iniciatoriai,
Komisijos nariai arekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediiroje ar galintys daryti jtaka
jos rezultatams, pirkimo procedirose dalyvauty ar su pirkimu susijusius sprendimus priimty, tik
prie§ tai Pirkimy valdymo sistemoje pasiras¢ konfidencialumo pasizadéjimg ir neSalisSkumo
deklaracija.

4. PO pirkimy procese ir pirkimy vidaus kontrol¢je dalyvaujantys asmenys:

4.1.pirkimy iniciatorius;

4.2.uz pirkimy planavima atsakingas asmuo;

4.3.pirkimy organizatorius;

4 4.Centrinés viesyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau CVP IS) administratorius;

4.5. Pirkimy valdymo sistemos administratorius;

5. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybe:

5.1. atlikti rinkos tyrima (ZodZiu ar ra$tu), kurio metu, siekiant nustatyti rinkos kainas, turi
biti renkami duomenys apie potencialius prekiy, darby, paslaugy tiekéjus ir esama kainy lygi,
vykdyma;

5.2. pildyti pirkimo paraiska Pirkimy valdymo sistemos priemonémis;

5.3. rengti technine specifikacija, parengti sutarties projekta arba sitilyti bitingsias sutarties
salygas, nurodyti batinus tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus (jeigu tikrinama);
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5.4. nustatyti prekiy, paslaugy ir darby poreikj, i3siaiskinti svarbiausias perkamy prekiy,
paslaugy ar darby savybes. kurias reikés nurodyti pirkimo dokumentuose. reikalinga Siy prekiu,
paslaugy ar darby kiekj ar apimtj. AtsiZvelgiant j visa pirkimo sutarties trukme. jskaitant prat¢simo
galimybe, remiantis skai¢iuojamosiomis kainomis, panasiy pirkimy praktika, rinkos ir kitais tyrimais,
nustatyti pirkimui skirta 1é8y dydj ir kokia pasitlymo kaing laikys per didele (nepriimtina). Teikti
sitilymus dél pasitilymy vertinimo kriteriju. Nustatyti prekiy pristatymo ar paslaugy suteikimo ir
darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme, kitas reikalingas pirkimo sutarties sglygas, ir visa
$ig informacija kartu su reikalingais dokumentais pateikia pirkimy organizatoriui;

5.5. teikti pirkimy poreikiy informacija dél numatomy pirkti prekiy. paslaugy ir darby
viesyju pirkimy plano (toliau — pirkimy plano) sudarymo arba pakeitimo:

5.6.organizuoti pirkimo sutar¢iy pasiraSyma;

5.7. kontroliuoti PO sudarytose pirkimo sutartyse nustatyty jsipareigojimy vykdyma
(pirkimy, kuriuos iniciavo), pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugu ir darby
atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi:

5.8. Pirkimy valdymo sistemos priemonémis kontroliuoti pirkimo paraiskoje ir/ar sutartyje
nustatyty maksimaliy ver¢iy nevirsijima;

5.9. esant batinumui, informuoti PO vadova apie pirkimo sutarties vykdymo eiga (pirkimo
sutartis jvykdyta, nevisiskai jvykdyta ar nutraukta) ir teikti pasitilymus dél iskilusiy problemy sprendimo ar
sutarties nutraukimo inicijavimo;

5.10.inicijuoti sitilymus dél pirkimo sutar¢iy galiojimo pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar
pirkimo sutarties numatyty prievoliy uztikrinimo biidy taikymo;

6. Uz pirkimy planavimg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybe:

6.1. apskai¢iuoti numatomy pirkimy vertes, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 5
straipsniu ir Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos nuostatomis;

6.2. Pirkimy valdymo sistemos priemonémis rengti pirkimy plang ir jo pakeitimus;

6.3. vykdyti kity dokumenty ar duomeny, privalomy skelbti VieSujy pirkimy jstatyme
nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiira.

7. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybe:

7.1. vykdyti mazos vertés pirkimus neskelbiamos apklausos budu:

7.2. pirkimus pagal VieSujy pirkimy jstatymo 82 straipsnj (per CPO LT elektroninj kataloga);

7.3. rengti pirkimo dokumentus pagal Iniciavimo paraiska. Pirkimo dokumentai rengiami
vadovaujantis Vieyjy pirkimy jstatymo, kity jstatymy ir juos jgyvendinanliy teisés akty,
reglamentuojanciy pirkimus, reikalavimais.

7.4. Pirkimy valdymo sistemos priemonémis pildyti tiekéjy apklausos pazyma;

7.5. Pirkimy valdymo sistemos priemonémis teikti PO vadovui arba jo jgaliotam asmeniui
tvirtinti tiekéjy apklausos pazyma.

7.6. uztikrinti, kad PO atlikty vie$yjy pirkimy duomenys buty savalaikiai suvedami ]
Pirkimy valdymo sistemos pirkimy registracijos zurnala;

7.7.rengti ir teikti VieSujy pirkimy tarnybai vieSyjuy pirkimy ataskaitas vadovaujantis
Viesujy pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos apradu, patvirtintu VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 6 d. jsakymu Nr. 1S-80 ,.Dél vieSujy pirkimy ir pirkimy
ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos apraso, viesuju pirkimy ir pirkimy ataskaity formy patvirtinimo™;

7.8. Viesyju pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalyje bei Informacijos vieSinimo centringje
viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos aprae, patvirtintame VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 ..Dél informacijos vie$inimo centrinéje vieSujy
pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraso patvirtinimo®, nustatyta tvarka, CVP IS viesinti
laiméjusiy dalyviy pasitilymus, sudarytas pirkimo sutartis (Zodines ir raSytines). preliminariasias
pirkimy sutartis, pirkimy sutarties/preliminariosios sutarties salygy pakeitimus. bei pirkimu, nurodyty
Viesujy pirkimy jstatymo 10 straipsnyje, sandorius. isskyrus informacija, kurios atskleidimas
priestarauty informacijos ir duomeny apsauga reguliuojantiems teisés aktams arba visuomenés
interesams, pazeisty konkretaus tiekéjo komercinius interesus arba turéty neigiama poveikj tiekejuy
konkurencijai;
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8. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybe:

8.1. administruoti PO darbuotojams suteiktas teises CVP IS, atsakyti uz duomeny apie PO
aktualuma ir teisinguma;

8.2. kurti ir registruoti PO naudotojus, kurti naudotojy grupes CVP IS priemonémis
vykdomiems pirkimams, suteikti jiems jgaliojimus ir nustatyti prieigos prie duomeny ribas;

8.3. pasalinti esamus CVP IS naudotojus arba apriboti jy teises ir priciga prie CVP IS:

8.4. ne reciau kaip karta i ketvirtj perziaréti PO CVP IS registruoty naudotojy sarasus,
asmenuy, turiniy prieiga prie CVP IS, jgaliojimy ribas.

9. Pirkimy valdymo sistemos administratoriaus funkcijos ir atsakomybe:

9.1. administruoti PO darbuotojams suteiktas teises, atsakyti uz duomeny apie PO
aktualuma ir teisinguma;

9.2. kurti ir registruoti PO naudotojus ir nustatyti prieigos prie duomeny ribas;

9.3. ne reciau kaip karta j ketvirtj perzitréti PO Pirkimy valdymo sistemoje registruoty
naudotojy sarasus, asmeny, turinéiy prieiga prie sistemos, jgaliojimy ribas.

I SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS

10. Birzy rajono savivaldybés administracijos ir Birzy rajono savivaldybés kontroliuojamy
(valdomy) perkanéiyjy organizacijy centralizuoty ir decentralizuoty vieSujuy pirkimy vykdymo
tvarkos taisykliy II skyriuje nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
DECENTRALIZUOTU PIRKIMU INICIJAVIMO TVARKA

11. Pirkimy iniciatorius, norédamas inicijuoti Pirkimy plane esantj pirkima, Pirkimy
valdymo sistemoje turi uzpildyti vieSojo pirkimo inicijavimo paraiskos forma (toliau — Inicijavimo
paraiska). Inicijavimo paraiSka gali buti pildoma tik PO vadovo patvirtintiems pirkimams.

12. Pirkimy iniciatorius uzpildo Inicijavimo paraiskg ir nurodo reikalinga pirkimui
vykdyti informacija, naudojantis Pirkimy valdymo sistemoje esanciais standartiniais pasirinkimais
ir/ardokumentais.

13.Pirkimy iniciatorius, uzpildes Inicijavimo paraiska Pirkimy valdymo sistemoje, teikia ja
derinti pagal Pirkimy valdymo sistemoje nustatyta decentralizuoty pirkimy inicijavimo paraisSky
derinimo schema.

14. Decentralizuotus pirkimus Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka atlieka:

14.1. Pirkimy organizatorius:

14.1.1. mazos vertés pirkimus, atlickamus neskelbiamos apklausos biidu, kai perkamos
prekes, paslaugos ar darbai, kuriy pirkimo sutarties verté ne didesné kaip 15000.00 Eur. su PVM

14.1.2. pirkimus pagal VieSujuy pirkimy jstatymo 82 straipsnj (per CPO.LT elektroninj
kataloga);

14.1.3. nesudetingus, nedidelio rizikingumo mazos vertés pirkimus, atliekamus skelbiamos
apklausos biidu, Birzy rajono CPO vadovo sprendimu.

15. Pirkimo dokumentus pagal pateikta Inicijavimo paraiska ir su ja pateiktus dokumentus
rengia Pirkimy organizatorius. Pirkimo dokumentai rengiami vadovaujantis Viesyjy pirkimy
istatymo, kity ijstatymy ir juos jgyvendinan¢iy teises aktu. reglamentuojanéiy pirkimus,
reikalavimais.

16. Esant nuolatiniam ar daznam poreikiui visus metus pirkti to paties tipo prekes ar
paslaugas. Pirkimy valdymo sistemoje gali biiti parengiama viena Inicijavimo paraiska del visy
tokiyper metus atliekamy pirkimy. Sios pirkimo Inicijavimo paraiskos verté negali bati didesné nei
5.000,00 (penki tikstan¢iai) Eur be pridetinés vertés mokescio (toliau — PVM).

17. Pirkimy organizatorius bet kuriuo momentu iki pirkimo sutarties sudarymo turi teise
nutraukti pirkimo procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy. kuriy nebuvo galima numatyti. ir privalo
tai padaryti, jeigu buvo paZeisti VieSujy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai
ir atitinkamos padéties negalima istaisyti. Pirkimo procediiros gali bati nutraukiamos PO valia bei
miciatyva.



V SKYRIUS
DECENTRALIZUOTU PIRKIMU VYKDYMO YPATUMAI

18. Decentralizuotus pirkimus vykdo bei paskelbia laiméjusio dalyvio pasiiilyma. sudaryta
(-as) pirkimo sutartj (-is). preliminariaja sutartj ir jy pakeitimus CVP IS, kaip numatyta VieSyju
pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalyje, PO vadovo paskirtas Pirkimy organizatorius.

19.  Pirkimy organizatorius, atlikdamas mazos vertés pirkima neskelbiamos apklausos
biudu, kai perkamos prekes. paslaugos ar darbai, kuriy pirkimo sutarties vert¢ ne didesné kaip

15000.00 Eur. su PVM . taip pat kitais vieSyju pirkimy tarnybos patvirtintame Mazos vertés
pirkimy tvarkos apraSe nurodytais atvejais, gali apklausti viena arba daugiau tiekéjy.

20. Atliekant mazos vertés pirkima neskelbiamos apklausos budu, tiekejai apklausiami

zodziu arba rastu.

21. Mazos vertés pirkimo. atlickamo neskelbiamos apklausos btidu, atveju turi biti

rengiami Sie pirkimo ir su pirkimu susij¢ dokumentai:

21.1. kai pirkimas atliekamas zodziu:

21.1.1.Inicijavimo paraiska. rengiama Pirkimy valdymo sistemos priemonémis;

21.1.2.tiekéjy apklausos pazyma rengiama uzpildant Pirkimy valdymo sistemoje esancia

tickéjy apklausos pazymos forma (toliau — Apklausos pazyma) (isskyrus atvejus, kai pirkimo sutartis
sudaroma zodziu);

21.1.3 pirkimo sutarties projektas (jeigu sutartis sudaroma rastu);

21.1.4. kiti pirkimo dokumentai.

22.1. kai pirkimas atliekamas rastu:

22.1.1.Inicijavimo paraiska rengiama Pirkimy valdymo sistemos priemonémis;

22.1.2. Apklausos pazyma, rengiama uzpildant Pirkimy valdymo sistemoje esancia tiekéjy

apklausos pazymos formg (iSskyrus atvejus, kai pirkimo sutartis sudaroma zodziu);

22.1.3. kvietimas tickéjams pateikti pasitlyma (pirkimo salygos):

22.1.4. pirkimo objekto techniné specifikacija;

22.1.5. pirkimo sutarties projektas (jei sutartis sudaroma rastu);

22.1.6. kiti pirkimo dokumentai (pirkimo dokumenty paaiskinimai, praneSimai tiekéjams,
praSymas tiekéjui pagristi nejprastai maza pasitilymo kaing (deryby atveju — galutine kaing) ir Kiti
dokumentai, kuriuos pagal pirkimus reguliuojan¢iy teisés akty reikalavimus biitina parengti raStu).

23.Kai mazos vertés pirkimas atliekamas neskelbiamos apklausos budu, tiekéjams turi biiti
pateikiama $i informacija:

23.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybes ir svarbiausios pirkimo sutarties salygos:

23.2. pagal kokj kriterijy bus iSrenkamas ekonomiskai naudingiausias pasitlymas.
Pasirenkamas vienas i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 55 straipsnio 1 dalyje nustatyty pasitilymo
vertinimo kriterijy;

23.3. kokias savo sitlomy prekiy. paslaugy ar darby charakteristikas turi nurodyti tiekéjas,
kokiomis priemonémis ir iki kada jis turi pateikti pasitilyma;

23.4. kaip bus informuojamas apklausiamas tiekéjas apie sprendima sudaryti pirkimo sutartj.

24. Apklausiant Zodziu su tiekéjais bendraujama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje.
vertinama internete tickéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaina.

25. Apklausiant rastu kvietimas tiekéjams pateikiamas elektroniniu pastu ar CVP IS
priemonémis, nusta¢ius protingg terming pasitilymams pateikti. Pasialymus raStu gali biti praSoma
pateikti elektroniniu pastu, CVP IS priemonémis. Tame paciame pirkime dalyvaujantys tiekéjai turi
biti apklausiami ta pacia forma. Jeigu kvietimas tické¢jams pateikiamas elektroniniu pastu, kartu su
kitais pirkimo dokumentais turi buti saugomas elektroninio laisko iSrasas. patvirtinantis, kuriems
tickéjams buvo iSsiystas kvietimas.

26. Pirkimy organizatorius pirkimus vadovaujantis VieSyju pirkimy jstatymo 82
straipsniu vykdo CPO LT elektroninio katalogo priemonémis.
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VI SKYRIUS
SUTARCIU VYKDYMAS

27. Pirkimo iniciatorius, vadovaudamasis pirkimus reglamentuojanciy teises akty
reikalavimais ir pirkimo sutarties nuostatomis, atliecka pirkimo sutarties vykdymo kontrole,
tikrindamas ir prizitirédamas:

27.1. kiekj ir kokybe:

27.2. kaing ir jkainius;

27.3. moke¢jimus;

27.4. jsipareigojimy vykdymo terminus;

27.5. subtiekima;

27.6. taikytinas netesybas;

27.7. pakeitimus;

27.8. galiojima ir nutraukima.

28. Pirkimy sutar¢iy vykdymo kontrolé pasibaigia:

28.1. pirkimo sutarties 3alims jvykdZius sutartinius jsipareigojimus;

28.2. gavus teismo sprendima dél sutarties privalomo nutraukimo:

28.3. nutraukus pirkimo sutartj $aliy tarpusavio susitarimu, vienos i3 Saliy sprendimu.

29. Pirkimo iniciatorius ir pirkimo sutartyje nurodytas darbuotojas nedelsiant informuoja
savo vadova apie pirkimo sutarties nejvykdyma arba netinkama jvykdyma.

30. Pirkimo iniciatorius ir pirkimo sutartyje nurodytas darbuotojas ne véliau kaip per 3
darbo dienas nuo pirkimo sutarties vykdymo kontrolés pabaigos, naudojantis CVP IS
priemonémis, skelbia apie pirkimo sutarties nejvykdyma arba netinkama jvykdyma, kaip tai
numatyta VieSyjy pirkimy jstatyme.

VII SKYRIUS
PRETENZIJU IR GINCU NAGRINEJIMO TVARKA

31.PO gautas pretenzijas dél jos atliekamy pirkimy procedary nagrinéja ir sprendima del
gautos pretenzijos priima PO pirkimg vykdantys asmenys.

32. Pretenzijos nagrinéjamos ir gincai sprendziami laikantis VieSujy pirkimy jstatyme ir
kituose teisés aktuose nustatytos tvarkos bei reikalavimy.

VIII SKYRIUS
CVP IS ADMINISTRAVIMAS

33.CVP IS administratoriaus funkcijas gali atlikti PO vadovo paskirti asmenys.

34.CVP IS administratoriai ir CVP IS naudotojai. naudodamiesi CVP IS, turi vadovautis
Naudojimosi Centrine vieSujy pirkimy informacine sistema taisykléemis, patvirtintomis
Viesyju pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. 1S-181.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS
NUOSTATOS

35. PO decentralizuoty pirkimy planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai,
pirkimo dokumentai, paraikos, pasililymai bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai,
susiradinéjimo su tiekéjais dokumentai. Apklausos pazymos, kiti su pirkimu susij¢
dokumentai, pirkimo sutartys, ju pakeitimai ir su jy vykdymu susije dokumentai saugomi
Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.




